
内容見本 1 罫線

罫線ボタンをクリックする－下向きの矢印をクリックすると罫線のパターンが表示される

罫線の種類が表示されるので、入れたいパターンを選択する

全体に罫線を引くパターン(格子)を選択すると次のように罫線が引かれる

なお、特定のセルなどを選択して部分的に任意の位置に罫線を引くことができる

左側にある罫線のパターン図で選択する

表の罫線を削除する方法・・・

罫線の引かれた表をマウスで選択する

罫線ボタンをクリックして罫線のパターンのなかから、罫線の引いてない種類(枠なし)を

選択すると引いている罫線が削除される



内容見本 2 集計方法

全ての合計を表示するため、マウスで合計が表示されているセルの右下角でマウスのポインターが+

になるまで待つ

+になったらマウスを左クリックしたままで右方向にドラッグし、次いで、下方向にドラッグする

これで串刺し集計が完了する


